Elemzések, kutatasi, oktatasi terjedelmek:

»AZ adminisztracion, iratkezelésen alapulé teljesitménymutaté rendszer elve
és hasznalata. (adminisztracio-kontrolling)”

»AZ
alkalmazasa a vallalkozasokban és az elektronikus kozszolgaltatasban.”

elektronikus hitelesités, elektronikus alairas koltségcsokkento

»Az infokommunikacids szolgaltatisok mindségének mérése és biztositasa.
(ITC kontrolling)”

»A kontrolling és mindségbiztositas alapjai és feltételei a kozigazgatasban és a
kisvallalkozasoknal.”

»A hatranyos helyzetiiek és a munkaeropiacra visszatérok
foglalkoztathatéosaganak javitasa”

A fejlesztés célja a hatranyos helyzetliek és a munkaerdpiacra visszatérok tarsadalmilag és
gazdasagilag 6nallo életvitelét tamogatd programok segitése, az
o az elektronikus kozszolgaltatasrol szolo 2009. évi LX. torvény 28. § szerinti
ligysegédek,
o a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol 2004. évi CXL.
torvényt jol ismerd 6nkormanyzati iigyintézok,
o 0nallo iizleti tevékenységre képes mikro vallalkozok
szamara sziikséges ismeretek nytjtasaval. Ez a cél az alabbi tevékenységek révén
valésulhat meg:
e A tarsadalmilag ¢és gazdasagilag Onallo életvitelt tdmogatd programokhoz
kapcsolodo szakmai-modszertani kiadvanyok készitése és kiadasa.
e A célesoporttal kozvetleniil foglalkozé szakemberek, onkéntesek felkészitése és
fejlesztése.
e A tarsadalmilag és gazdasagilag onallo életvitelét tdmogatd, a virtualis térben
megvalosulo oktatasi anyagok készitése.
o A programban részt vevo szakemberek szamara szupervizi6 biztositasa.

»AzZ iratkezelés hatékonysagarol”

A vallalkozasok vezetésének, a kozigazgatasi hatosagi
eljarasoknak kozponti feladata az iratok kezelése. A jol
mikodo, jol felépitett adminisztracios, iratkezelési
rendszerbdl szdrmazé informaciok alapjan az
intézmények muikodése jol atlathato, ezek a részletes
adatok akar évekre visszamendleg is megismerhetdek.
Az adatok feldolgozasa lehetové teszi egy szervezeti
egység vagy egy
eredményességének, iratforgalmanak alakulasat. A {6

munkatars hatékonysaganak,

teljesitménymutatoknak az iratkezelésben torténo
alkalmazasanak a célja a kovetkez6:

e az adminisztracio, az iratkezelés
eredményességének, mindségének szamszeri
mérése, értékelése,
szervezeti

e a munkatarsak és a egységek

teljesitményének osszehasonlithatosaga.

»Az elektronikus
formaban tarolt iratok
(jegyzokonyvek)
hitelesitése”

A Kkoziratokrol, a kozlevéltarakrol
és a  maganlevéltari  anyag
védelmérdl szolo 1995. évi LXVL
torvény egyértelmiien szabalyozza
a magneses, elektronikus vagy
barmilyen mas adathordozon
hang, kép, mozgékép vagy
barmely mas formaban [évo
informaci6 kezelésére vonatkozo

elveket. Az elektronikus iratok
hitelesitését lehetové tevo
elektronikus alairds biztositja az
alairo azonosithatosagat

(hitelesség), az alairas Iétrejottét

(bizalmassag), az alairt informéacio

alairast kovetd valtozatlan allapotat

(integritas). Az G.n. nyilvanos

kulcst eljarasokon alapulo

elektronikus alairas garantalhatja,
hogy:

o egy elektronikus alairas
kizarélag egy tulajdonoshoz
rendelhetd,

e az adott tulajdonos egyértelmiien
meghatarozhato,

e az alairt informaci6 aldirast
kovetd barmilyen modositasa
megallapithato,

e az alairas idOpontja csatolhato,

o az elektronikus alairasok
érvényessége hossza tavon barki
szdmara garantaltan

ellendrizheto legyen.
A kizarolag elektronikus formaban
eloallitott és tarolt Tlgykezelés
hasznalata jelentds mértékben képes

csokkenteni az igazgatasi
koltségeket, novelheti az
ellenorzési eljarasok
hatékonysagat a kornyezet

megovasanak hatdsair6l nem is
beszélve.




